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1. Marco de referencia

Una eficiente gestion documental asi como la organizacién de archivos, son componentes y base de
un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas. La Organizacidn de las Naciones
Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceptos reconoce que el
caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente para
proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para
comprender el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios que se
encuentran enmarcados en la normativa vigente.

El 25 de Mayo del 2000 en el periddico oficial en el decreto gubernativo nimero 245 es publicada
la Ley de Aguas para el Estado de Guanajuato. La cual tiene por objeto:

1.- Regular la planeacidn, gestion, conservacion y preservacin de las aguas de jurisdiccién estatal,
para lograr un desarrollo sustentable; y

2.- Establecer las bases generales para que los municipios presten el servicio publico de agua
potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de aguas residuales.

La Comision Estatal de Agua y Saneamiento de Guanajuato se transforma en Comisién Estatal del
Agua de Guanajuato (CEAG).

El 25 de Septiembre del 2012 se publica en el Periddico Oficial NUm. 154, segunda parte el Cédigo
Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato el cual deroga a la Ley de Aguas para el
Estado de Guanajuato.

En la seccidn cuarta articulo 19 se define la naturaleza y atribuciones de la Comisién

Art. 19. La Comisidn Estatal del Agua de Guanajuato es un organismo descentralizado del Poder
Ejecutivo, con personalidad juridica y patrimonio propio y la autoridad encargada de la rectoria en
la planificacién en materia de agua del Estado con las atribuciones siguientes:

I. Proponer el contenido de la planeacion hidrdulica que se integrard a los programas y
aprobar sus programas operativos anuales;

Il Aplicar las estrategias, politicas, objetivos y normas que conlleven al aprovechamiento
sustentable de las aguas de jurisdiccion estatal, asi como a la prevencién de la
contaminacion del agua;

Il Establecery ejecutar las medidas, proyectos y acciones para la preservacién y conservacion
del agua de jurisdiccidn estatal;

IV. Coadyuvar con los municipios para cumplir con las normas oficiales en materia de calidad
del agua en sus diferentes usos;

V. Promover el aprovechamiento sustentable de las fuentes superficiales y subterraneas de

agua
VL. Fomentar una Cultura del Agua acorde con la realidad social del Estado
VII. Promaover, previo los estudios conducentes, programas de saneamiento para los diferentes

usos del agua;
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VIIl.  Coadyuvar con las autoridades federales en la medicidn cuantitativa y cualitativa del ciclo

hidroldgico

IX.  Fomentar y apoyar la instalaciéon de los dispositivos de medicién en las fuentes de
abastecimiento y en los sistemas de servicios hidraulicos de toda indole

X.  Prestar apoyo y soporte técnicos a los organismos operadores municipales y asesorar,
previa solicitud de los ayuntamientos, en la formulacidn de los contenidos relativos a los
servicios hidraulicos de los programas a que se refiere el Cédigo

Xl Verificar que se inscriban en el Padrén Inmobiliario del Estado los titulos que amparen
derechos de agua de jurisdiccidon estatal, en los términos de la Ley del Patrimonio
Inmobiliario del Estado

XIl. Coadyuvar con la Secretaria en la formulacién de los anteproyectos de normas técnicas
ambientales para el uso eficiente del agua
Xill.  Fomentar, coordinar, concertar y en su caso, realizar la investigacién y desarrollo

tecnolégico en materia de agua y la formacidn y capacitacién de recursos humanos
XIV. Ejercer las atribuciones que en materia de preservacion del agua le otorga la Ley para la
Proteccion y Preservacién del Ambiente del Estado de Guanajuato;
XV.  Gestionar ante los ayuntamientos que los reglamentos y programas establezcan las medidas
necesarias para proteger las zonas de recarga de mantos acuiferos
XVI.  Llevar a cabo las acciones relativas a la planeacion, programacién, presupuestacion,
contratacién, ejecucién y control de la obra publica, asi como de los servicios relacionados
con la misma.
XVII. Participar en la formulacién y ejecucién del programa estatal y promover su cumplimiento,
conforme a lo establecido en la Ley General, este Codigo y la Ley de Planeacién para el
Estado de Guanajuato;
XVIIl.  Cumpliry hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las disposiciones del Cdigo;
XIX.  Las demas que establezca el Cddigo y las demds disposiciones juridicas aplicables

Derivado de lo anterior, fue preciso contar con el instrumento juridico que regulara la estructura,
organizacion, funcionamiento y facultades de dicha Unidad, motivo por el cual se publicé el 28 de
junio de 2016, el Decreto Gubernativo nimero 159, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanajuato, nimero 103, Segunda Parte, en el que se expide el Reglamento Interior de la Unidad
de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo.

El 22 de Diciembre del 2005 dos mil cinco, se publica en el periddico oficial del Gobierno del Estado
de Guanajuato mediante el decreto Gubernativo nimero 259, el Reglamento Interior de la Comisién
Estatal del Agua de Guanajuato.

El presente reglamento tiene por objeto regular la estructura interna y forma de organizacién del
organismo publico descentralizado de la administracién publica estatal denominado Comisidn
Estatal del Agua de Guanajuato, conforme a lo establecido en la Ley Organica del Poder Ejecutivo
para el Estado de Guanajuato, la Ley de Aguas para el Estado de Guanajuato y otras leyes, asi como
decretos, reglamentos y acuerdos que emita el Gobernador.
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A partir del 2017, el Archivo General del Poder Ejecutivo cuenta con una estructura conformada
por una Direccion General, vy las Direcciones de Area de Archivos de Tramite, Concentracién e
Histdrico para el cumplimiento de sus atribuciones, y desde esa fecha, se encuentran establecidos
objetivos, metas y actividades en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de cada anualidad.
En cumplimiento del Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios para
el Poder Ejecutivo establece en sus articulos 4to., y segundo transitorio lo siguiente:

Art. Segundo transitorio. Los titulares de las dependencias y entidades del poder ejecutivo deberan
nombrar a su respectivo encargado, dentro del plazo de 30 dias habiles contado a partir de la
entrada en vigor del presente decreto gubernativo, lo que comunicaran por escrito al Director del
Archivo del Estado.

En cumplimiento a lo anterior el 20 de Mayo de 2014 se ratifica como encargado en materia
archivistica al C. Hermenegildo Gonzdlez Cruz, que desde 2007 tomo posesién para dar
seguimiento y cumplimiento a la Normativa Archivistica.

En fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto por el cual
se expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, y en su Titulo
Segundo, “De la gestiéon documental y administracién de Archivos”, CAPITULO V, denominado “De
la planeacién en materia archivistica”, del articulo 23 al 26 se establece la elaboracién de un
Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

Y en el tenor de cumplir con la obligacidn sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, en el cual establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha ley,
las legislaturas de cada entidad federativa deberdn armonizar sus ordenamientos relacionados con
la multicitada Ley, por tal motivo se publicé la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, el 13 de
julio de 2020, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 139, Segunda
Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO
“GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado “Planeacion
en materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracién de un Programa Anual
conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

2. Marco Normativo
> Ley Orgénica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el periddico
Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato el 22 de diciembre de 2020

> Codigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato, publicado El 25 de
Septiembre del 2012 en el Periddico Oficial Nim. 154.

> Ley de Aguas para el Estado de Guanajuato publicado el 25 de Mayo del 2000 en el periédico
oficial en el decreto gubernativo nimero 245.
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Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del
2018.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, Nimero 139, Segunda Parte, el 13 de julio del 2020.

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para
el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
Namero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

Reglamento interior de la comisidon estatal del agua de Guanajuato, publicado en el
periddico oficial el 22 de Diciembre de 2005.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 20, Segunda Parte, el 26 de enero
del 2018.

Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, NUmero 52, Tercera Parte, el 30 de marzo del 2004.

Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracion de los reglamentos
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato,
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 176,
Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007.

3. Desarrollo

Desde el 2017 esta Institucion, a través de la persona Encargada en Materia Archivistica, ha realizado
las siguientes acciones:

>

>
>
>

>

>

Capacitar y asesorar al personal de La Comisidn Estatal del Agua de Guanajuato.
Elaborar y/o actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
Conformar el Sistema Institucional de Archivos.

Ordenar de manera légica y cronolégica, los expedientes de la administracién estatal 2012
a la fecha.

Organizar los archivos de trdmite y de concentracion, de conformidad con la normativa
aplicable.

Supervisar la correcta integracion de los expedientes.

Procurar la instalacion del Grupo Interdisciplinario.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se obliga a todos los sujetos
obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como la organizacion, conservacién y el buen funcionamiento del Sistema

6
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Institucional de Archivos, de tal manera que en La Comisién Estatal del Agua de Guanajuato, se
establecieron lineas estratégicas y objetivos, para homologar la gestién documental en su interior.

4. Justificacion
La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos
obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan
prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el
cual debe publicarse en su portal electrdnico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones
que sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacién a los servidores publicos de los sujetos
obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre
gestion documental y administracion de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema Institucional de
" Archivos de cada sujeto obligado, asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que
permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracion, organizacién y conservacion
documental de los archivos de tramite y concentracion.

5. Objetivos
a) General:

> Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, para dar atencidn a las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato.

b) Especificos:

> Compartir los conocimientos necesarios a los servidores publicos de La Comisién Estatal del
Agua de Guanajuato, para la organizacién y conservacién de sus archivos de trdmite y
concentracion.

> Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracién de documentos para dar
cumplimiento a la normativa archivistica.

> Instalary operar el Grupo Interdisciplinario, para realizar |a correcta valoracién documental.

1%
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6. Planeacion
Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

Linea estratégica

Objetivo

Metas

Actividades

Responsable

Entregable

Indicador

Observacion
0 comentario

Analzar y elaborar Nimero de
: o 3 el disefio Programade | Responsables
[ gg{ﬁxzﬂ dye ?:‘Ewmr'::: Meta 1: Capacizr en instuccional de la capactacon | de Archivo de
= forma presendal ylo capaciiacion Berha Elena Torres Trémey
capacigoony | Estatel del Aqua de Guanajuat, parala | . : -
1 e orgarizacén , conservacn virlual al personal de la MerelesHermenegildo Concentracion,
(Profesionaizacion) | administacién y preservacion dé s Comision Esah} del Agua Brindar la Gonzdlez Cruz | Listas de asistencia o capaciedos de
archivos de ey vadin de Guanajuao. S capluras de pantalla forma
’ o de los paricipantes | presendal ylo
virsal
Identfcar los
Meta 1: Dar seguimiento '"b"'“,‘?e
« supervision Informes
alos informes de ;
iE " remifdos por la
supervision de Archivo de DGAGPE
Trémie y C Solventr e Bertha Elenea Torres Y — Numero de
de la Direccion General ener MerelesHermenegido ver?w o avanp observaciones
de Archivos del Poder recomendacones | " Cruz VA0 sovenladas
Eiecuivo. en dichos informes cumpimiento
g : Emir respuesia
sobre el avance o
R
cumplrient de e
g informe en cuesion
Elaborar un
; : Programa de
. Ipulsar el menejo unirme e negral de|  Meta 2: Acalzar programa de inventri
Fortaleciment de! la ad ion de d b‘;’m inventario documental por i i Berha ElenaTorres nvenBios Numero de
2 Sistema Instudional . dientes en el periodo Suj los | MerelesHermenegido expedientes
dar cumpimiento a la normafva | EXPEdients en el perio pervisar e IMEneg P
de Archivos ardhivsica, octubre 2018 a diciembre avances Gonzdlez Cruz | "o™e de avances izad
2022 Soighr avances de Inventarios
Elaborar un Listas de asisencia o
programa de capluras de pantalla
supervision de los parfidpantes
Meta 3: Supervisar la
i i0 Supervisiones para
inegracin de dacimetios Realizar Berha ElenaTorres | B3 | ventarios e
generados en el periodo supervisones | MerelesH i veriicar avance o las uniad
] ocubre 2018- digembre pei ereles/Hermenegildo cumpliiento S Uni »es
¢ Gonzélez Cruz admiistatvas
2022
X Enviar ofcio para Informe de avance
X solventar las enviadoala
recomendaciones DGAGPE
:: Soliar a la
Direccion General
% del Archivo General
0 del Poder‘ Ejecufvo Correo electérico
asesoria enla
110 i 36
Meta : nAs(ahrveI Grupo insialacion del Berha ElenaTorres ‘ Acg fie
Interdiscipinario de la Grupo VerelesH id inskalacidn del
Conisién Estaldel Agua Inkrdiscplnario | o mi’;"c"mef . Grupo
Instalar u operar el Grupo de Guanajuato, Instalacién del scp
Funci del | Interdiscipinario, para realzar la Grupo Acta de instalacion
3 Grupo correctz valoracion documental. Interdiscipinario
Interdisciplinari = :
it vkecki Ach de nselacén
DGAGPE copia del
e enviada
ach de
Meta 2: Gesfonar ala
Direcdion General del
Archivo General del Soiciud de 3 Copaciaciin
Poder Ejecuivo capaciaién Carreo electonico brindada
capaciiacion sobre el P
funcionamiento del Grupo
Interdiscipinario.
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Entrega recepcion
2018-2024

Capacitar, asesorar y supervisar la
organizer de expedientes Generados en
la adminisracion 2018-2024 parala
entrega-recepcion

Meta 1: Capaciter en
forma presencial ylo
virtual a personal de la
CEAG para la entega-
recepcion 2018-2024

Recibir de la
DGAGPENasesoria
y capacitacion para

el llenado de los
formatos

Brindar la
capacitacién al
personal de la

CEAG

Solicitar reportes
fimestrales a los
responsables de los
archivos de tramite,
para enviar ala
DGAGPE

Lista de asistencia,
Captura de pantalla

Berha ElenaTorres
Mereles/Hermenegildo
Gonzélez Cruz

Lista de asistencia,
Captura de pantalia

Formatos de
reportes
trimestales por

Reportes rimestrales

direccion

Bajas documentales

Meta 1: Formalizar
solicitides de baja
documental de series ya

Identfcar series
para baja documetal
de acuerdo a
nuesto Catalogo de
Disposicion
Documental

Berha ElenaTorres

que hayan
cumplido su vigencia
documental

Ofciosicorreos

Actas de baja

laa/H

Informar a
responsables de la
informacion para
iniciar con el
proceso de baja

Enviar ofico o
akender
convocaloria para
realizar las bajas
documentales

M
Mereles/t )

Gonzalez Cruz

Relacion de
series/lnventarios

documental

Respuesta

Formalizar solicitudes de baja
documental

Meta 2: Formalizar
solicitudes de baja
documental no
dictaminadas 2010 hacia
aras

Identfcar series
para baja docmetal
de acuerdo a
nuestro Catalogo de
Disposicion
Documental

Informar a
responsables de la
informacion para
iniciar con el
proceso de baja

Enviar oficio 0
akender
convocaloria para
realizar las bajas

Ofcioslcorreos

Berha ElenaTorres
Mereles/Hermenegildo
Gonzalez Cruz

Relacion de
series/Inventarios

Actas de baja
documental

Oficio/convocatorias

7. Alcance
El presente Programa deberd aplicarse en La ‘Comisién Estatal del Agua de Guanajuato para
consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, logrando una adecuada gestién y organizacion de los archivos.
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8. Entregables
Los entregables serdn los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el apartado
de Planeacion.

9. Recursos
Como en todo plan y programa, la asignacién de recursos garantiza de una manera razonable el
logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos,
recurso humano, equipos y suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados,
dependerd el logro de las metas.

9.1. Recursos humanos
Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacidn, se cuenta con 24 servidores
publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Numero de personas

Coordinador de Archivos 1*

Personal de apoyo en la Coordinacién de 0

Archivos

Personas Responsables de Archivo de 23

Tramite

Personas Responsables de Archivo de 1*
Concentracion

Es importante resaltar, que el personal de la Coordinacion de Archivos realiza mas de dos
actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelve mds loable los esfuerzos para lograr los objetivos
del Programa Anual.

9.2. Recursos materiales
El recurso material que se asigna al drea, es el suficiente para llevar acabo las funciones en materia
archivistica.

9.3. Recursos financieros
Los archivos de trdmite y Concentracién trabajan con el presupuesto asignado en forma global, ala
Comision Estatal del Agua de Guanajuato.

10
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10. Cronograma de actividades
El cronograma de actividades se adjunta en version completa con la planeacién arriba descrita
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11. Comunicaciones

La comunicacion entre:

a) El Coordinador de Archivos con la Direccién General del Archivo General del Poder
Ejecutivo, y

b) El Coordinador de Archivos con los responsables de archivo de trémite y de
concentracion, se haran a través de:

> Notificaciones mediante oficio
» Correos electrénicos

> Reuniones virtuales y/o presenciales, segin sea el caso

12. Reportes de avances
El Coordinador de Archivos, solicitara de forma mensual a los responsables de archivo de tramite y
de concentracion, los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa por meta
pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

13. Control de cambios
Altérmino de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algun ajuste en el presente Programa,
con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en
posibilidad de alcanzar los objetivos.

14. Administracion de riesgos t
En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados con la implementacion del PADA 2023:

Objetivo Identificacion de riesgo Tipo de riesgo
Compartir los conocimientos | No contar con recursos financieros
necesarios a los servidores publicos | y materiales para realizar las
de la Comisién Estatal del Agua de | capacitaciones:
Guanajuato, para la organizacién y

conservacion de sus archivos de » Equipo de cémputo
5 i o Interno
tramite y concentracion. » Instalacion de red a
internet
» Camara web N
> Gasolina + g
» Vehiculo
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Impulsar el manejo uniforme e >
integral de la administracién de
documentos para dar cumplimiento a
la normativa archivistica.

Y

No contar con un
Coordinador de Archivos
al interior de cada sujeto
obligado

Rotacion del personal
responsable de archivo de
tramite y de concentracion
Modificacién de
estructura

No contar con recursos
materiales y financieros
suficientes

Interno / Externo

Instalar u  operar el Grupo >
Interdisciplinario, para realizar la
correcta valoracion documental.

Y

No contar con todos los
titulares del Grupo

No realizar las
atribuciones plasmadas en
las Reglas de Operacidn

Interno

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato,
el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 fue elaborado por el

Coordinador de Archivos y validado por la persona titular de la Comisidn Estatal del Agua de

Guanajuato.

Guanajuato, Gto., a 24 de enero del 2023.

o

C.P JOSE ALF

O RAMIREZ CARRILLO

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRAGION COMISION ESTATAL DEL AGUA DE GUANAJUATO

Nt

/7

L.P.O. BERTHA ELENA TORRES MERELES
COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

HERll\/II
C

(

\
ILDO GONZALEZ CRUZ
'DE ARCHIVOS

Y SERVICIOS GENERALES
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ANEXO 1
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2023
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